C
apimec

GUIA DE USUARIO - AGENDAMENTO E REALIZACAO DE
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Se estiver com alguma duvida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Realizar o primeiro login e alterar a senha

1. Acesse o link enviado com suas credenciais de acesso — https://apimec.youtestme.com/.

2. Sequiser, altere a linguagem da plataforma no campo “Application language”.
3. Insira seu usudrio no campo “Username” e senha no campo “Password”.

¢ apimec sz

BRASIL

e »r

Username *

Password *

Q@

Forgot username or password?

Application language Contact support

4. Posicione o mouse sobre o icone de Usudrio, no canto superior direito, e clique sobre a

opcao “Meu Perfil”.

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @fkpartners.com ou envie

uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Verifigue o Student
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& Meu perfil

I3 sair

5. Selecione em “Meu Perfil”, na barra lateral na esquerda, a op¢ao “Configuragées de senha”

Informacgéo da conta

Informacg&o pessoal

Configuracdes de senha

Autenticacdo de dois fatores (2FA)
Anexos

Acessibilidade

6. Aparecerao as instrugdes para criar uma nova senha.

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Agendar o exame

1. Apos realizar o login na plataforma https://apimec.youtestme.com/ com seu usuario e senha,
no

Menu Lateral, clique em “Meus testes”.

§® ceriificages -

Meus testes

Minhas Pesquisas
Meus cursos de treinamento

2. 0O exame escolhido na inscri¢ao ird aparecer. Em seguida, selecione a opgao “Escolha a
sessao”.

H
Varias janelas de
agendamento disponiveis

Validade do resultado Nome valido

llimitado @ -

3. Escolha a melhor data para realizar o seu exame.
4. Em seguida, clique em “Agendar”.

Che - 11/11/2024-10:00

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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5. Serdo exibidos os campos com os detalhes do seu agendamento, conforme descrito abaixo:

Escolha a sessdo de teste para o teste "CP RPPS CGINV - I %

Spatus - E Ingresso a partir de: - Encerramento do ingessn ﬁ Prazn de resena 1) Pram n;-mnualanem Aggenios Eponive

Q. Frocuras Selecione urm -

Apfes Seguio de 1ege

CPRPPS-12/0 25 Diponivel 8g.. AaniT. 3921 AM ERT AgrdB.2025 06:22 AN BT Apr 75023 0436 PM BAT Ape-T7.2£25 £2:33 PMERT

CF RPPS - 17/08/2025 r17-2025 10:40 AM ERT Apr24-202510:43 AM BAT Apr17-2025 10-80 AM BAT Apr-142012510:40 AMERT

Salver colunes exibidas < < 1 3 >3 10w inhas: 2

“Sessao de teste”: exibe a data e o horario da prova;

“Status”: indica a situacdao do exame;

“Ingresso a partir de”: exibe o inicio do horario para ingressar no exame;
“Encerramento do Ingresso as”: indica o fim do horario para ingressar no exame;
“Prazo de reserva”: indica a data limite para selecionar a sessao; e

“Prazo de cancelamento”: indica a data limite para cancelar o agendamento da
sessao.

mmoo0o®mpP

Recomendacdes sobre equipamentos

Para garantir que o exame seja realizado sem surpresas ou empecilhos, recomendamos que vocé
verifique seu equipamento antecipadamente e esteja atento aos pontos abaixo:

1. Tenha uma webcam: o fiscal pedird uma visao 360° do seu ambiente para liberar o seu
exame. Por isso, tenha uma camera que possibilite essa solicitagao, ainda que precise mover
0 equipamento manualmente.

2. Tenha um microfone para falar com o fiscal.

3. Utilize apenas um monitor. Lembrando que, conforme descrito no regulamento, ndo serdo
permitidos outros monitores e/ou televisores no ambiente, mesmo que desligados.

4. Rede de internet estdvel. Recomendamos a utilizacdo de cabo ethernet para a conexado do
equipamento na internet para evitar instabilidade com conexdes wi-fi.

5. Coépia digital do documento devidamente atualizado para que o fiscal possa reconhecé-lo.

Verificacao dos equipamentos

1. Realize ologin na Plataforma (apimec.youtestme.com/) com usuario e senha.
2. No Menu Lateral, cligue em “Meus testes”.

Meus testes

Minhas Pesquisas

Meus cursos de treinamento

Se estiver com alguma didvida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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3. Nocanto superior direito, selecione “Verifique o equipamento”.
\!u Verifiqgue o equipamento
4. Cliqgue em “Permitir” e “Permitir ao acessar o site”.

apimec.youtestme.com quer

apimec.youtestme.com quer

K Usar as cAmeras

enciar janelas em todas as telas Permitir 20 acessar o site

-, Permitir desta vez
Permitir Bloquear

MNunca permitir

5. Em “Tela cheia”, selecione a imagem acima do texto “Tela cheia” para permitir a verificacao
da sua tela e cliqgue em “Compartilhar”.

O site terd acesso ao conte(do da sua tela

Guia do Chrome Tela cheia

Tela cheia

Cancelar }

6. Clique em “Préximo”.

Se estiver com alguma didvida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Verificagdo de equipamento (]

Por favor, aguarde enquanto o sistema ® Venficacdo do navegador
verifica seu computador e a rede para
que possiveis problemas técnicos ndo @ \Verificagdo da webcam

interfiram no exame
@ \Vernficacdo do microfone

@ Verificacdo da tela
® Venficacdo de rede

® Verificacdo WebRTC

7. Tire uma foto mantendo seus ombros dentro do circulo vermelho.

Tirar uma foto de rosto [}

Por favor, tire uma foto com o rosto
encaixado na moldura oval da tela.
Certifique-se de que ha luz suficiente
na sala. Se a foto ndo for verificada,
tire uma nova foto.

TIRAR UMA FOTO

Passo 2 de 2

8. Apos tirar sua foto, clique em “Préximo”.

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Tirar uma foto de rosto (]

Por favor, tire uma foto com o rosto

¢ Foto salva.
encaixado na moldura oval da tela. DA
Certifique-se de que ha luz suficiente Voce pode firar a foto novamente se nao gostar
na sala. Se a foto ndo for verificada, dessa.

tire uma nova foto.

TENTAR NOVAMENTE

9. Assim que a mensagem abaixo for exibida no canto superior direito, vocé sabera que
finalizou o processo de verificagdo do equipamento.

o Vocé passou na verificagdo do X
equipamento.

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Iniciando o exame
1. Realize o login na Plataforma Login (apimec.youtestme.com) com seu usuario e senha.

@? Certificages -

Meus testes

Minhas Pesquisas

Meus cursos de treinamento

2. No Menu Lateral, cliqgue em “Meus testes”.
3. Nadata e hordrio agendados, o exame ird aparecer. Clique na opg¢do “Comecar”.

Disponivel agora & :
)’ CP RPPS CGINV - |

Grupo de usuarios

L X ]
= -
Prazo de cancelamento
= issentos disponiveis wmu Apr-17-2025
L)
02:39 PM BRT
Ingresso a partir de: Encerramento do ingresso
umu  APr-17-2025 u= Apr-18-2025
=g :: g
09:21 AM BRT 09:22 AM BRT

Comegar Cancelar reserva

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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4. Aoingressar na prova, vocé vera uma mensagem indicando que a prova foi pausada, pois o
fiscal precisara validar os documentos para liberar a prova. O processo podera demorar
alguns minutos, pois todos os candidatos terdo que ser avaliados individualmente.

5. Osfiscais lhe solicitardo que anexe seu documento de identificacdo e que mostre, em 360
graus, o ambiente em que esta. Lembre-se de que nao podera haver outras pessoas no
ambiente.

6. Apos essas etapas, seu exame sera iniciado.

Durante o exame

1. Leiaasquestdes sem verbaliza-las e selecione a resposta que acredita ser a correta clicando na
bolinha em branco localizada na lateral direita da alternativa.

2. Caso precise utilizar a calculadora digital fornecida pela plataforma, basta selecionar a opgdo
indicada na imagem abaixo.

Se estiver com alguma duvida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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3. Paraocultar o chat durante a realizagdo da prova, basta clicar no icone indicado abaixo.

Caso precise da ajuda dos fiscais, vocé pode falar pelo microfone ou utilizar o chat.
Cancelamento e reagendamento de um exame

1. O exame pode ser reagendado apenas uma vez, obedecendo ao prazo de até oito dias que
antecede a data do primeiro agendamento. Portanto, confirme se o prazo estad dentro do
estipulado no regulamento.

2. Realize ologin na Plataforma Login (youtestme.com) com seu usuario e senha.

3. No Menu Lateral, clique em “Meus testes”.

@@ ceriificagdes -

Meus testes

Minhas Pesquisas

Meus cursos de treinamento

4. 0O exame em que vocé esta inscrito ird aparecer. Apods isso, clique em “Cancelar reserva”.

\ Disponivel agora @ H

C, CP RPPS CGINV - |
.';5 Grupo de usudrios
i Prazo de cancelamento
= jsseﬂtus disponiveis e AD[-17-2025
b
02:39 PM BRT
Ingresso a partir de: Encerramento do ingresso
uma  Apr-17-2025 = Apr-18-2025
:: B &P
09:21 AM BRT 09:22 AM BRT
Comegar Cancelar reserva

5. Nacaixa de didlogo, clique em “Sim” para confirmar o cancelamento.

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @ fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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Dialogo de confirmagao

Vocé esta prestes a cancelar a vaga reservada
para o exame. O reagendamento é possivel se
houver alguma sesséo disponivel. No caso de
vocé precisar de um reembolso pela tentativa de
teste adquirida, entre em contato com o
administrador do sistema. Viocé quer prosseguir?

6. Pararealizar um novo agendamento, siga os passos descritos no topico “Agendar o exame”,
contido neste documento.

Se estiver com alguma divida, por favor, nos contate no e-mail: suporte @fkpartners.com ou envie
uma mensagem no WhatsApp: (11) 3539-8622
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